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Na página inicial do Outlook vá na aba “arquivo”, depois dentro de informações vá em 

“configurações de conta” e depois em configurações de conta. 

  

 

Abrirá uma nova janela, clique em “novo”. 
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Abrirá uma nova janela, selecione a opção “conta de email” e clique em avançar. 

 

 

Selecione a opção “definir manualmente as configurações do servidor” e clique em avançar. 
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Selecione “email da internet” e clique em avançar. 
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Insira as configurações do e-mail e depois clique no botão “mais configurações”. 

 

 

Vá na aba servidor de saída e selecione a opção “meu servidor de saída (smtp) requer 

autenticação”. Também deixe selecionado a opção “usar mesmas configurações do servidor de 

entrada de e-mails”. 
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Na aba avançado, coloque 587 na porta de saída do e-mail (no lugar da 25). 

Também selecione as três últimas opções (Deixar uma cópia das mensagens no servidor; 

remover do servidor após – defina uma quantidade de dias; remover do servidor quando 

excluído dos itens excluídos). Depois dê ok, avançar e concluir. 
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