theodoro

gestdo de marcas

Na pdégina inicial do Outlook v na aba “arquivo”, depois dentro de informacdes va em
“configuracGes de conta” e depois em configura¢des de conta.

ol W= - suprimentosl @venetor
Pagina Inicial Enviar/Receber Fasta Exibigdo
Salvar como ~
Informacdes sobre Contas
,L_@a Salvar Anexos
suprimentosl @venetoengenharia.com.br .

Informagéies 4 POP/SMTP

ok Adicionar Conta

Abrir
TR L Configuragdes da Conta
) @Ll Modifique as configuragdes desta conta e defina conexdes
Ajuda A adicionais.
Configuragdes
] Opgdes de Conta -
@ Sair 'TH Configuracies de Conta...
La_‘f# Adicione e remova contas ou altere as
configuracdes da conexdo existente. 5
C\’j Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta

Ttens= Fecluidns e aranivandn.

Abrirda uma nova janela, clique em “novo”.

r ™y
Configuragies de Conta - - u

Contas de Email
Vocé pode adidonar ou remover uma conta. Também pode seledionar uma conta e alterar suas configuracies,

Email | Arquivos de Dados | RSS Feeds | Listas do SharePoint | Calendarios da Internet | Calendarios Publicados | Catélogos| * | *

::dl Movo... | Reparar.., 'F\_Iterar... Qgefinir como Padrio XRemmrer + &

Mome Tipo
aEsuprimentos1@venetoengenharia.::om.br POP/SMTP (enviar desta conta por padraa)
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Abrird uma nova janela, selecione a opc¢ao “conta de email”

-

e clique em avangar.

Adicionar Nova Conta

Escolher Servigo

CF e i

Conecte-se a uma conta de email fornecida pelo seu ISP (provedor de servicos
de Internet) ou pela sua oraganizacdo.

" Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servico de SMS.
") Qutros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.
Fax Mail Transport

Ol

< Voltar Avangar > ] [ Cancelar

Selecione a opgao “definir manualmente as configuragdes do servidor” e clique em avangar.
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Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.,

Adicionar Nova Conta

) Conta de Email

(”) Mensagens de Texto (SMS)

nente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adicionais:

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Selecione “email da internet” e clique em avangar.

Adicionar Mova Conta ’ @

Escolher Servigo

-

Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.

(7) Microsoft Exchange ou servico compativel

Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal.
(_) Mensagens de Texto (SMS)

Conecte-se a um servico de SMS.,
() Qutros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport

[ < Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar
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Insira as configuracdes do e-mail e depois clique no botdao “mais configuracdes”.

-

Adicionar Nova Conta

Configuracoes de Email na Internet

Informacdes do Usuario

Mome: Mome de Exibicio
Enderego de Email: E-mail completo
Informacies do Servidor

Tipo de Conta: POF3

Servidor de entrada de emails: pop.seudominio.com. br

Servidor de saida de emails (SMIP): |gmip, seudominio.com.br

Informagoes de Logon

Nome de Usudrio: E-mail completo
Senha: FEEEE
Lembrar senha

|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPa)

Todas estas configuracies sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Testar Configuragdes da Conta

Depois de preencher as informagdes nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no bot3o abaixo.
(Requer conex3o com & rede.)

[ Testar configuracies da conta,.. ]

Teste as Configuracdes da Conta dicando no
botdo Avancar

Entregar novas mensagens para:

(@ MNovo Arguivo de Dados do Outiook
() Arguivo de Dados do Outlook Existente

Mais Configuracies...

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]

Va na aba servidor de saida e selecione a op¢do “meu servidor de saida (smtp) requer

autenticacdo”. Também deixe selecionado a op¢do “usar mesmas configuracdes do servidor de

entrada de e-mails”.
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Configuragtes de email na Internet ﬁ

| Geral | Servidor de saida |Cnnex§n | Avancado

[#]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacioi
@ Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

(7 Fager logon usando

N
1 Lembrar senha
I Exigir Autenticagdo de Senha de Seguranga {(SPA)
] (71 Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email N

oK ] [ Cancelar

Na aba avancado, coloque 587 na porta de saida do e-mail (no lugar da 25).

Também selecione as trés ultimas opg¢des (Deixar uma copia das mensagens no servidor;
remover do servidor apds — defina uma quantidade de dias; remover do servidor quando
excluido dos itens excluidos). Depois dé ok, avancgar e concluir.
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Configuragdes de email na Internet ﬁ

o o s,

| Geral | Servidor de saida I Conexdo | Avancado |

MUmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110

[] Este servider requer uma conexdo criptografada (S5L)

Servidor de saida (SMTF): 537

Usar o seguinte tipo de conexdo aiptografada: | Menhum |E| ]
Tempos limite do servidor

Curte Longo 1 minuto |

Entrega !

Deixar uma copia das mensagens no servidor
. - P - '
Remover do servidor apés ~| dias

Remover do servidor quando exduido de Ttens exduidos’

[ Ok, ] [ Cancelar
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