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Microsoft Outlook 2007

1. Cligue em Ferramentas, depois em Configuragcées de Conta.

[ caixa de Entrada - Microsoft Outlook
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2. Na guia Email, clique no botdo Novo.

Configuracoes de Conta [X|

Contas de Email
Yocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes.

| Arquivos de Dados | RSS Feeds | Listas do SharePoint | Calendérios da Internet || Calendérios Publicz ¢ >

juovo,l\\? Reparar i alterar @ Definir como Padrdo K Remover # &

Nome Tipo
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3. Marque a opc¢ao Definir manualmente as configuragbes do servidor ou tipos de servidor
adicionais e clique no botéo Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email

X

Configuracdo Automaética de Conta

| |

Endereco de Email; l ]

Senha: l ‘

Confirmar Senha; [ ]

l_gvan;ar> | [ Cancelar ]

4. Selecione a opcao Email da Internet e clique no botdo Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email

X

Escolher Servico de Email

Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar & receber emails.
(O Microsoft Exchange
Conexao com o Microsoft Exchange para acessar emad, calendario, conkatos, Fax e caixa postal.

O Qutros

Conexda com um tipo de servidor mostrado abaixo,

[ <yorar |[ avancar 5| [ cancelar
147
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5. Preencha os campos:

Obs.: Ao colocar o nome do servidor, no lugar de seudominio vocé deve colocar o
dominio de seu site, por exemplo:
Site: www.theodorojr.com.br -> O servidor sera: mail.theodorojr.com.br

e Nome: digite o seu nome.

e Enderego de e-mail: seu e-mail completo.

e Tipo de conta: selecione POP3.

e Servidor de entrada de emails: digite mail.seudominio.

e Servidor de saida de emails (SMTP): digite mail.seudominio.
o Nome de usuario: digite seu e-mail completo.

e Senha: a senha do e-mail.

e Depois, clique no botdo Mais configuragdes.

Adicionar Nova Conta de Email g]

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s8o necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usudrio Testar Configuracoes da Conta
Nome: /Seu nome ] Depois de preencher as informacSes nesta tela, &
: § recomendéve! testar a conta clicando no botSa abaixo
Endereso de Email: Seu e-mail (Requer conexSo com a rede.)
Informacédes do Servidor
- - [ Testar configuragdes da conta... ]
Tipo de Conta: : POP3
Servidor de entrada de emalls: 'mail.seudominio |

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.seudominio |

Informacdes de Logon

R ek Seuemail |

Senha: E,******** |
Lembrar senha

[[]Exiqir logon usando AutenticagBo de Senha de Seguranca
(SPA) Mais Configuragdes. | L
S—

[ < Yoltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]
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6. Clique na guia Servidor de saida e habilite a opgao Meu servidor de saida (SMTP)
requer autenticagdo e Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails.

Configuracoes de email na Internet @

Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avangado |

(®) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
() Fazer logon usando

Mome de usuario: | |

Sanhar
Senha: | l

Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

(O Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

l OK ][ Cancelar ]
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7. Clique na guia Avangado e altere a porta dos servidores da seguinte forma:

Selecione o quadro Este servidor requer uma conexao criptografada (SSL)
Servidor de entrada (POP3) para 995

Servidor de saida (SMTP) para 465

e, em seguida, cliqgue em OK.

Configuragoes de email na Internet

| Geral | Servidor de saida | Conexdo [ Avancado I

NUmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): l 995 ] [ Usar padrdes ]

Este servidor requer uma conexao criptografada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): | 465

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada:

Tempos limite do servidor —— —

Curto 7 Longo 1 minuto
Entrega

|:| Deixar uma copia das mensagens no servidor

Remover do servidor apés [: dias

= IJ [ Cancelar J
Iy7

8. Cligue no botao Avancar para finalizar a criagcao de sua conta.

X)

Adicionar Nova Conta de Email

Configuracées de Email na Internet
Todas estas configuragdes so necessérias para que a conta de email funcione.

Informacées do Usuério Testar Configuracdes da Conta
Nome: ' Seu nome Depois de preencher as informagdes nesta tela, é

; = recomendavel testar a conta clicando no botdo abaixo
Endereco de Email: LSeu e-mail | (Requer conexdo com arede.)

Informacdes do Servidor

Tipo de Conta: P3

Servidar de entrada de emais: !—_ﬁ{'a—fl :éé]}i_c;ﬁ;'i'ﬂiaj
Servidor de saids de emais (SMTP): | mail.seudominio |

[ Testar configuracdes da conta... ]

Informacdes de Logon
o . !%
Nome de Usuério &L \
Sert: [evererer |
Lembrar senha

[T Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Sequranga
(SPA) Mais Configuragdes...

[ < Yokar ]l Avangar >|‘1‘[ Cancelar ]
Iy
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Pronto! A sua conta ja esta configurada. Basta clicar no botao Concluir.

Adicionar Nova Conta de Email

Parabéns!
Vocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta,

Para fechar o assistente, clique em Concluir.

<yokar I} »|\
Coneluir '\]§
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